PHONG GD& BT LAC THUY CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS THANH HA Péc lap - Ty do - Hanh Phic
Sé: 99 /QD-THCS Ba Hang Déi, ngay 06  thdng 9 ndm 2023
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché 1am viéc va phin cong nhiém vu cua cian bd
quan ly, gido vién, nhin vién ciia treong THCS Thanh Ha

HIEU TRUONG TRUONG THCS THANH HA

Can cir Diéu 1é tr wong trung hoc co so, tr wong trung hoc pho thong va
truong phé thong co nhiéu cap hoc ban hanh kém theo Théng tw so 32/2020/TT-
BGD&DT ngay 15/9/2020 ciia B truong Bo Gido duc va Dao tao; - Diéu 1¢
trirong Tiéu hoc ban hanh kém theo thong tw 28/2020/TT-BGDDT ngay ()4/9/202()

cua Bo truong Bo Gido duc va Dao tao;

Théng tie s6 11/2020/TT-BGDDT ngay 19 thang 5 nam 2020 cua Bo glao
duc va dao tao Ban hanh Huéng dan hoat déng dan chii trong hoat dong cua co SO
gido duc cong ldp;

Can cir Thong tw 28/2009/TT- BGD&PT ngay 21/10/2009 cua Bo truong
Bé Giao duc & Dao tao vé ché do lam viée cua gido vién pho thong, Thong fw
15/2017/TT- BGD&DT ngay 09/6/2017 cua Bo truong Bo Giao duc & Dao tao vé
swta doi, bo sung mot s6 diéu vé ché d lam viéc cua gido vién phé théng.

QUYET PINH:
Piéul. Ban hanh “Quy ché lam viéc va phan cong nhiém vy cia can bd
quan ly, gido vién, nhan vién cua truong THCS Thanh Ha”.
Piéu 2. Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay 06/9/2023.

Piéu 3. Can bod quan ly, gido vién, nhan vién Truong THCS Thanh Ha c¢é
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhdn:
-Nhur diéu 3;
-Luu: VT.

Nguyén Van Diing

Duoc quét bang CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

2

QUY CHE
cong nhiém vy ciia cin b quiin ly, gifo vién, nhiin vién
ong THCS Thanh Ha nim hoc 2023-2024

( Ban ficnth kém theo Quyét dinh s6 99/0D- THCS ngay 06/9/2023 cua
Hiceu tr uong tr uong THCS Thanh Ha)

CHUONG I: NHUNG QUY DINH CHUNG

Dicu 1. Muc dich

I. Quy dinh cu thé vé nhiém vu va quyén han, nbuyén tic lam viéc, ché do
lam viée, trach nhiém cia Can bd quan ly, gido vién, nhin vién; quy dinh viéc tuan
thu thyuc hién cac quy ché néi bo, quy tac tng xur, quy tac dao dirc nghé ng,hlcp
diéu chinh cdc moi quan hé gitra Can b quan ly, gido vién, nhin vién , cic to

chuyén mén, té van phong, cic té chire doan thé trong nha truong nham phat huy
toi da vai tro va hiéu qua cong tac clia cac ca nhan, tap thé trong nha truong,.

Xay dung khoi doan két nhat tri, cong dong trach nhiém dé thuc hién tht
cac nhlem vu gop phan xay dung nha truong phat trién.

Piéu 2. Pham vi didu chinh
I. Quy ché nay ap dung doi voi can bd, gido vién, nhan vién truong THCS
Thanh Ha va cac td chirc, ca nhan c6 lién quan trén co s& cac quy dinh ca cip cé
tham quyén va phan cong ctia Hiéu trudng.
2. Ngoai cac quy dinh cua quy ché nay, can bd quan ly, gido vién, nhin vién

co trach nhiém thuc hién cac nhi€ém vu, cac quyén va nghia vu khac do phap luat
quy dinh.

CHUONG II. TO CHUC BO MAY

bicu 3. Hi¢u trwdng - Pho hié¢u truong.

Truong THCS Thanh Ha ¢6 01 Hiéu truéng va 01 Pho hiéu truong. Hiéu

truong, Pho hiéu truong do UBND huyén bo nhiém voi nhiém ky 5 nam va dam
nhan khong qua 2 nhiém Ky tai truong.

Diéu 4. Chuyén trach phoé cip gido duc.

C6 trach nhiém tham muu véi Hiéu trudng va xdy dung ké hoach thyce hign
cong tac phé cdp gido duc ¢ dia phuong. Thuc hién xdy dung céc loai s6 sach, biéu

mau theo quy dinh giap dia phuong hoan thanh c¢ong tac pho cip gido duc; phu
trach phan mém PCGD.
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Diéu 5. TS chuy&n mén —To vin pllO“g: hoc hodc mdt sé mén hoc, céc

1. TS chuy&n mon: Pugc td chirc theo mén ]Q'C . dinh. Mdi t5 chuyéan
nhan vién Thié bi, nhan vién Thu vién do hiéullrer.YPE 3:31 déu nam hoc.
mén ¢ 0] ¢4 truong, 01 t6 pho do Higu truong bo nhiém i phys vy, bao v,

2. T6 viin Phong: Gém nhan vién ké toan kiénlvan ll?u VEtl)g niqiélﬁ’véo &
y té hoc duong. T§ van phong c6 01 t$ truong do Hiéu trudng ;

nam hoc,

Didu 6. Cic hgi d6|1g trong nha truong.

S RAY WA et 5 Hiéu trudng,
1. Hoi déng trudng gbm: Bi thy chi bg; hiéu truang; th) Hleu- dién [gé
Chii tich Cong doan; Bi thu pogp, Thanh nién Céng san H3 Chi Minh; dai 16
chuyén mon, tg v

4 ) e , A, _ 1 dién cha me
an phong; dai dign chinh quyén dia phuong, Ban dai dién ¢ :
hoc sinh v dai dign hoc sinh.

Hoi dong trudng cd Chy tich, 01 thy Ky va cac thanh vién khac, Tong so
thanh vigp cua Hoj dong trudng gdm 09 nguoi. Nhiém ky clia hoi dong truong la
05 nam ké tr nam 2020.

2. Cic hi dong khse,

2.1.Hoi dong thi dua
tich. Cac thanh vigp cua Hoi
Chu tjch thuong true, dai dién

Piéu 7. T4 chire Péing vj c4c doan the trong nhj truong,

hoat dong theo Pidy I Doan, Bieu I& Pgi, pis :

gilp nha truong thyuc hién tot muc tiéu va nhiém vy gido duc,
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CHUONG III. NHIEM VU, TRACH NHIEM
Didu 8. Hiéu trudong.

I. Quan ly diéu hanh chung moi hoat dong cia nha trueong va phu trach truc
tlep mot s6 cong tac, Chiu trach nhiém trudc cap trén vé toan bd hoat dong cta nha

truong.
2. Hiéu trudng phu trach truc tiép cac cong tac sau:

2.1. Cong tac td chire:
Quy dinh bo may cua nha truong. Tlep nhan, bo tri va phan cong nh|em vu
cac thanh vién trong nha tluong Té chire danh gia xc.p loai vién chir, chuan nghé
nghiép hang nam. Ctr cdan bd glao vién di dao tao bdi dudng va dé nghi bd nhiém

can bo quan ly. Thuc hién cac ché d6 chinh sach, nang luong hang nam.
2.2. Céng tac ké hoach:

- Xay dung ké hoach chién lugc giai doan, ké hoach phat trién nha truong

hang nam va tig thoi ky dap tmg yéu cau cua nganh va muc tiéu phat trién kinh te

xda hoi cua dia phuong.
- Xay dung ké hoach thuc hién nhiém vu ndm hoc, ky hoc. Dé ra chuong

trinh cong tac tuan, thdng co su phdi hop véi cic té chirc, doan thé trong nha

truong.
- Xay dung va chi dao thuc hién ké hoach kiém tra ndi bo theo quy dinh

2.3. Cong tac tai chinh: Xay dung quy ché chi tiéu ndi by dung val quy
dinh chi tiéu tai chinh ngén sach. Xay dung ké hoach mua sam tai san, sira chira
nho, quan ly toan bo cac ngudn thu, chi trong va ngodi ngan sach.

2.4. Cong tac thi dua - khen thuong: Quyet dinh cac noi dung, chuong trinh
thi dua nam hoc; xdy dung quy che thi dua-khen thudng; ky cac quyét dinh kKhen

thudng gido vién va hoc sinh, ky giay khen cho hoc sinh tr ong pham vi nha trudng;
To chirc binh xét cdc danh hiéu thi dua can bd quan ly, gido vién, nhén vién cudi
moi nam hoc, dé xudt cac danh hiéu thi dua cia tap thé, ‘ca nhan cua nha truong véi
céc cép trinh khen; Kiém tra va ky hoc ba khoi 8,9 va so diém 16p, s6 chi nhiém.

2.5. Cong tac kiém tra: Chi dao cong tac kiém tra ndi bo va giai quyét cac
khiéu nai t cao, tlep cong dan theo tham quyén. Trudng Ban kiém tra ndi bd.

2.6. Chlu trach nhiém cac bao cdo so két, mm, két nam hoc, bdo cdo cong

tic KTNB vé Phong GD&DT. Chu tri cac cude hop toan thé thanh vién trong nha
truong, cudc hop cac hoi dong do Hiéu tluong lam chu tich, céc cudce hop lanh dao
truong, hop lién tich. Chu tri phon hop voi cic doan thé trong va ngoai nha truong,

v6i Ban Dai dién cha me hoc sinh, cac co quan don vi c¢6 lién quan trong viéc gidao
duc hoc sinh va thue hién nhiém vu nha truong. Chi dao gido vién chu nhiém thyuc
hién cong tac quan ly va to chirc cac hoat dong giao duc hoc sinh.T6 trudng té chu

nhiém.

-
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. . cone tac Y té hoc dutm\
2.7. Tryc [iép chi dao cong tac pho cap giao duc, cong ¢ g\

! ; . o uan quoc gia, ba cOng,
cong tac kiém dinh chat lugng va xdy dung truong dat ch 9 N
khai.

, v s yng quan

3. Uy quyén: Phin cong nhiém vu va quyen han Ch? Ph? hlehualtrrt;%';gg :heo

ly diéu hanh mot s6 miit cong tic, diéu hanh chung hO@t_ fiong sia:naa ivat Rode

lich truc 1anh dao. Uy quyén khi di cong tac cho Pho hiéu tl:uong glar q yk‘ m.(“)t
chu tri cac cuge hop thudc phin viéc clia Hiéu trudng phu trach. Uy quyen ky m¢

$6 loai bdo cio ngp di hodc mat sé loai hé so nha truong khi can thiét.
- , A - ’ » 2 . 2 A 31 13 16 nhﬁn
4. Thuc hién cac ché d6 chinh sich cia Nha nude déi véi glao vien, n o
s % . 2 ; = A ’ N : wong:
vVien, hoc sinh; 4 chye thue hién Quy ché dan chy trong hoat dong cua nha truong
thuc hién cong tac xa hoi hod giao duc cua nha truong.

] S. Hiéu truong - tryuc tiép sinh hoat va chi dao té KHTN; tryc tiép phu trach
to van phong v3 cong tac Y té, Thiét bi.

Diéu 9. Phg Higu truémg

2. Trong phan vigc duoc phan cong va duge uy quyén, Pho Hi¢u truong co
quyén ct cén bd gido vién, nhan vién thyc hién nhiém vu va di cong tac sau khi da
bédo cdo hiéu truong,.

3. Pho hiéy truong chiu trach nhiém truge Hiéu truong va cung Hiéu
trudng chiu trach nhiém truge cép trén vé phan Viéc clia minh, DPinh ky Phé hiéu
trudng béo cdo: Kéi qua cong tac, dy thao ké hoach, dé& xuit hodc xin y kién va
chuong trinh cong tac do minh phu trach véi Higu truong, voi phan vige duge Hidu
truong ty quyén giai quyét thay phai c6 trach nhiém bao cao ngay sau dé vaéi Hiéu
truong.

+ Nhiém vy cy thé dugc phén cong ciia Phé hiéu truong: Df“)ng chi
Hoang Thj Tuyét Chinh.

- Chi dao viée thuc hién quy ché chuyén mon, 16 chire cac hoi nghj chuyén
dé, cong tic boi dudng chuyén mén nghiép vy, cong tac BDTYX GV, cong tac
nghién ctru khoa hoc (mg dung su pham, t3 chire va chi dao cac ky thi cia glao

Vién va hoc sinh theo quyeét dinh cua Hiéy truong. T6 chire thye hién cac bién phap

nang cao chit luong day hoc, chi dao cong tac kiém tra noi bd gido vien,

- Sép x€p thoi khda biéu, tham muy phén cong chuyén mon; truc ti€p quan
ly né nép giao vien, hoc sinh.
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- Phy trach cong téc giao luu chuyén mén cha gido vién va hoc sinh.

- Duyét tang gio (néu ¢6). Dy toan kinh phi cdc hoat dong chuyén mon.
Xay dung va quan ly ngéin hang dé kiém tra theo yéu cau chuyén mén, ciia Phong
GD&DT, chi dao thye hi¢n kiém tra thco quycl dinh cua hi¢u truong, chiu trach
nhiém vé cac dé kidm tra va viéc ra dé kiém tra cia gidgo vién trude Hiéu truong.

- Tlep nhan hoc sinh vao hoc bao E,om tuyén sinh vao lop 6, tiép nhan hoc
sinh chuyén dén, giai quyét hoc sinh chuyén di khi dugc Gy quyén va bién ché cac

[6p hoc; Phu trach cong tac xét TN THCS.

- Phéi hop vdi cdc td chire, doan thé dé td chirc thuc hién cac hoat dong
gido duc ngoai gio nhu: Hoat dong TNHN, Giao duc chinh tri tur tuong, van hoa
vin nghé, thé duc - thé thao, hoat dong xa hoi va céc phong trao khac.

- Quan ly va diéu hanh céng tac tmg dung CNTT trong day va hoc, (ng
dung cdc phan mém quan ly, giang day, bdao cao CSDL nganh trong nha truong.

- Quan ly va chi dao truc tiép hoat dong thiét bi, thur vién cta nha truong va
cdc phong hoc bé mén; cong taic Poi TNTP Hoé Chi Minh, Poan TNCS H6 Chi

Minh.
- Quan ly viéc sir dung tai san nha truong, cac trang thiét bi phuc vu giang

day, hoc tap phu trach va lam DDDH.
- Phé Chu tich Thuong truc Hoi dong Thi dua Khen thudng, ky luat, to pho

td kiém tra néi bo, té phé to chi nhiém, phé ban xay dung truong chuan quéc
gia.... phu trach cong tac phdi hop véi BCH Cong doan co s& dé to chire thuc hién

cac cudc van dong va phong trao thi dua.
- Ky ban hanh cac loai van ban, ke hoach, thong bao, bao cao, cong van

thugc linh vue duoc phan cong va uy quyén; bao céo theo yéu ciu cia cép c6 thim
quyen cdc hoat dong thudc linh vuc duge phan cong phu trach. Kiém tra va ky hoc
ba khdi 6;7; kiém tra va ky cac hd so chuyén mon, hé so nha truong, duyét diém

cua céc 16p phu trach, ky duyét cac bao cao cua cép dudi co lién quan.
- Phu trach va chi dao cong tac Lao dong -Vé sinh, cong tac an ninh, an toan

truong hoc.
- Phu trach cong tac phéi hop véi BCH Cong doan trién khai thuc hién cong

tac vi sur tién bg ciia phu ni.
- Thuc hién cac nhiém vu khac theo su phén cong cua Hiéu trudng.

- Sinh hoat va chi dao to chuyén mén KHXH.

Picu 10. To chuyén mon.

1.T6 chuyén mén c6 nhiém vu:
1.1 Chu dong xay dung ké hoach day hoc va gido duc theo chwong trinh

mén hoc, hoat dong glao duc thudc chuyén mén phy trach theo tuan, thang, hoc ky,
nam hoc; phdi hop véi céc to chuyén mon khac xdly dung ké hoach gido duc cua

nha truong.

Duoc quét bang CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

- pY
h
%
N

- | =
N S
2

~

16 ThU‘(

.
a, xuit ban pham tham khao dé si dung

1.2.D¢ xuat Iya chon sich gigo kho 4 Piao tao
A . . " - d A 14 2 . :
trong nha truong theo quy dinh cua Bg truong Bo Gido duc vz k& boath gido
. 2 A O ¢ hoa
ach gido dyc ctia t6 chuyén mon theo

1.3.Thue hién ké ho
duc ciia nha truong da dugc héi dong truong phé duyét. 4o vien
S e er <X fosa e A é nghiép gido vié
1.4. Tham gla danh gig, xép loai gidgo vién theo chuin nghé nghiép g

. ., ¥ - N ; R ) 2 o3 1 Pao tao.
€O s0 gido duc Pho théng theo quy dinh cta B truong Bo Gido duc va , 3
2 10k . . . v : h cua to
I.5.Tham gia bd dudng chuyén mon, nghiép vu theo ké hoac

chuyén mén va cua nha truong.

1.6. Thye hién cdc nhigm vu khac do hiéu trurong phan cong.

2.To truéng chuyén map €O nhi¢m vy
2.1. Quan ly, dicu hanh va 13 chtre cac hoat dong cua 1o, clia cac thanh vién
trong t6. Chu tri cc chuong trinh cong tac, cac cudce hop cua to.
2.2.Xdy dyng ké hoach, néi dung hoat dong cua té trén co s¢ ké hoach hoat

dong ciia nha trudng.
o S
€0 nhiém vu 16 chire kidm tra

2.3. La thanh vien cua to kiém tra noi bo
quy ché chuyén mén, hé sq sO sach va nghiép vu su

thuc hién chuong trinh,
pham... c4c thanh vién tr ; i€u truong dé phan cong giao vién
cO nang luc huéng dan gio vien ta 2 boi dudng hoc sinh gioi. ..

gido vién. P& xuit y kién véi Hiey truong cho gj
bo tri gido vien day thay va giai quyét cho 2140 vién xin day thay gig hodc dai gio.

~ La thanh vién Hoi dong thi dua nhj truong.
2.5. Thuc hién ché do bao cao tinh hinh thuc hién nhié ang tha g Vi

cac bdo cdo khéc theo yéu cau.
2.6. Ky duyét ké hoach giang day hang tudn cua gido vién. Duyét cac dé

kiém tra truce khj nop cho nha truong.

2.8.Thuc hién cac nhiém vu khac dugc phan cong,

Piéu 11. Té viin phong

1. Té viin phong c6 nhiém vu:

gido duc ctia nha truong, xay dung,
t0 van phong theo tuan, thang, hoc
ac van thu, nhiém vu quan ly taj
ng theo quy dinh.

I.I. Cén ctr ké hoach giai trinh va quyét
dinh ké hoach hoat dong cua Ky, nam hoc.

1.2, Gitp higu truong thyc hign cong t
ong ké va bao vé trong nha truo
1.3. Tham gia b dudng chuyén mon, n

>hong va ciia nha truong,
1.4. Tham gia danh gia, xép loai vién chire, ngudi lag dong
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1.5. Qudn 1y, luu trir ho so cua trudng

1.6. Thyc hi¢n cdc nhi¢m vy khac khi hiéu trudng phin cong,

2 'l‘(‘) truong té viin phong ¢6 nhi¢m vu:

. Quan Iy, diéu hanh va td chirc cic hoat dong cua td, cong tac cua cac

thanh vién. Chu tri cace chlrmu, trinh cong tac, cac cugce hop cua 0. Sap xcp phéan
cong lam thay khi thanh vién xin nghi phép theo dung ché do quy dinh.

A
2.2. Xay dyng ké hoach, ndi dung hoat déng ciia té trén co sd ké hoach
hoat dong cuia nha truong.

2.3. Phoi hop voi cong, doan theo doi gio ;,mc, ngay cong lao dong cac
thanh vién trong to. La thanh vién cia Hoi don&, thi dua nha truong.

2.4. Thye hién ché do bdo cao tinh hinh thye hién nhiém vu hang thang va
cdc bdo cio khac theo yéu cau.
2.5.Thyc hién cac nhi¢m vy khac duge phan cong.
Piéu 12. Thu ky hdi dong .
La nguoi giup viéc cho Hiéu trudng thuc hién mot s6 nhiém vu sau:

I. Ghi chép bién ban cdc cugc hop don vi, cudc hop cac hoi dong do hiéu

truong lam chu tri. Dy thao Nghi quyét cac cudc hop, du thao cac Quyét dinh do
Hiéu truong ban hanh.

2. Téng hop ket qua khen thudng — ky ludt vién chirc, hoc sinh. Thuc hién
cdc mau théng ké tong hop cua nha truong (Thi dua-khen thudng, ky luat, chat
quno .) théng béao ké hoach cong tic hang tudn va cac cong tac dot xuat theo yéu

cau cua Hiéu truong
Piéu 13. Nhiém vu ciia céc hdi dong trong nha truong.
1. Hji dong truong.
Quyét dinh vé chién lugc, tim nhin, 'ké hoach, muc tiéu phat trién nha
truong, cac du 4n trong timg giai doan va ting nam hoc; quyét dinh vé quy ché
hoéc stra d01 bo sung quy che t6 chure va hoat dong cua nha truong dé trinh cap co
tham quyén phé duyét; quyét dinh vé chu truong sir dung tai chinh, tai san cua nha
truong; phé duyét ké hoach gido duc ciia nha truong; giam sat hoat dong tuyén sinh
va viéc to chire thuc hién céc hoat dong theo ké hoach gido duc cua nha truong;
gidm sat viéc thuc hién cac quyet dinh cua hdi dong trudng va viée thyuc hién quy
ché dan chu trong cac hoat dong cua nha truong; giam sat viéc huy dong, quan ly
va str dung cdc ngudn luc clia nha trudng theo quy dinh cta phap luat.

2. Hji dong thi dua-khen thuéng.

Hoi dong, thi dua khen thuéng dugc thanh lap vao dau mdi nam hoc dé gitp

hiéu tr Lrong t chire cac phong trao thi dua, dé nghi danh sach khen thudng ddi voi
can bg, gido vién, nhan vién, hoc sinh trong nha truong,
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piéu 15. Gi
1. Thirc hié

3. Héi dong ky luit.
H6i déng ky Iu

sinh theo ting vu vié

1ap va lam chu tich.

e o gt R Ak el \
at hoc sinh dugc thanh 1ap dé xét l_‘?ac afd ky lua} doi ;mh}“(“ \
c. Hoi déng ky luat hoc sinh do hiéu truéng quyét dinh thanh

P2 . A - \ , A , ~ A

Dicu 14. Chj bd Ding va cic t chire doan thé.

1. Chi bo BPang Céng san Viét Nam trong nha truong 1a nhan to l1anh dz_ilo

togn dién nha truong thyuc hién cac muc tiéu, duong 16i, chinh sach glao C“UC C_'»fa
Déng va Nha nuée. Hidu trudng chiu trach nhiém thuc hién dung quy ché lam VISt
cua Chi bd dé dam bao sur lanh dao toan dién cua DPang trong cac hoat dong cua

truong. Chi by lanh dao théng qua Nghj quyét ctia Chi bd va hoat dong trong
khuén khé cua Hién phap va Phap luat

2. Cong doan CO' SO

2.1. Thuc hién nhiém

. VU va hoat dong theo diéu 16 cua Lién doan lao dong
Viét Nam.

2.3.Tham gia va giam sat cén
chinh séch, dong vién vién ch
3. Doan Th

~
J

g tac quan ly nha truém
Ure hang hai lao dong.
anh nién Cong sin Hd Chi Minh.

, g, giam sat thuc hién
ché do

-1.Hoat déong theo Piéu 16 Poan TNCS HCM.
3.2.Thuc hién nhiém vu theo chi da
cap trong viéc gidao duc dao durc, ly
nhan céach cho hoc sinh.

0 cua BCH Poan thi tran va Poan cac

tuong cho Poan vién, thanh nién va gido duc

3.3. Bi thu Chi doan 1a thanh vién HDTD-KT: Xay dung ké hoach phat
dong thi dua linh vuc cong tac Doan. To chire trién khai, theo d&i va danh gia thi
dua cac Doan vién gido vién, hoc sinh dinh‘ ky va cac dot phong trao. Gigi thiéu
cac doan vién uu ti vao Pang theo chi tiéu dé ra.
4. Poi TNTP H6 Chi Minh.
4.1. Hoat dong theo diéu 1¢ Do,

4.2. Thuc hién nhiém vu theo theo chi dao truc tiép cia Ban giam hiéu,
Chi doan va Héi dong doi cac cap.

4.3.Tong phu trach Doi la thanh vién HDTD-
dong thi dua linh vuc céng tac P3i.To chire trién khai
hoc sinh dinh ky theo tuan, thang,
HDTN, hoat dong dudi co.

KT: Xay dung ké hoach phat
, theo ddi va danh gi4 thi dua
hoc ky va cac dot phong trao; td chirc cac
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Didu 15, Gido vién

l.-’l"hgrc hi¢n nhiém vy 16 chirc cac hoat dong day hoc, gido duc theo ké

hoz_ich_ g1ao duc cia nha truong va ké hoach giao duc cha t6 chuyén mén; quan ly

ll?c sinh trong cdic hoat déng gidgo dyc do nha truéng té chirc; tham gia cac hoat
dong chuyén mén; chju trach nhi¢m vé chét lugng, hiéu qua gido duc.

2.Trau déi dao dirc, néu cao tinh than trach nhi¢m, gitr gin pham chat, danh

d‘gr, uy tin ctia nha gido; guong mau trude hoc sinh; thuong yéu, doi x(r cong bang

va tén trong nhéan cach cta hoc sinh; bao vé cac quyén va lgi ich chinh dang cua
hoc sinh; doan két, giup d& dong nghiép.

3.Hoc tap, rén luyén dé nang cao strc khoe, trinh dé chinh tri, chuyén mén,
nghiép vu, doi méi phuong phép day hoc, gido duc.

4.Tham gia tap huén, bbi dudng chuyén mén, nghiép vu.

5.Tham gia céng tac pho cap gido duc & dia phuong,

6.Thuc hién nghia vu cong dan, cac quy dinh cua phap luat va cia nganh

Gido duc, cdc quyét dinh cua hiéu truéng; thuc hién nhiém vu do hiéu trudng phéan
cong, chiu su kiém tra, danh gia cua hiéu truong va céc cap quan ly gido duc.

7.Phéi hop vé6i D6i Thiéu nién Tién phong H6 Chi Minh, Poan Thanh nién
C(_‘)ng san H6 Chi Minh, Hoéi Lién hiép Thanh nién Viét Nam, gia dinh hoc sinh va
cac to chuc xa hoi lién quan dé t6 churc hoat dong giao duc.

8.Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cua phap luat.

4.1 Giao vién bo mon.

a. Giang day moén hoc, xay dung ké hoach mén hoc theo nodi dung quy
dinh cia B6 GD&DT dudi su chi dao cia S¢ GD&DT, Phong GD&DT va nha
truong. Lén ké hoach giang day vao thir 2 hang tudn, hoan thanh chuong trinh theo
diing tién dé cua nha truong va thuc hién ding quy dinh vé cc bai kiém tra thuong
xuyén, kiém tra dinh ky theo ké hoach gi4o duc di dugc phé duyét,

b. Tham gia cong tic phd cdp & dia phuong; Thuc hién diy du quy ché
chuyén mén va quy dinh cua nha truong: (Soan giang, lén 16p, ra dé kiém tra, coi

kiém tra, chAm bai, tra bai, danh gia xép loai hoc sinh). Chap hanh ché d¢ sinh hoat
chuyén mon, cé day du cdc loai hé so quy dinh.

c. Tham gia cac hoat dong giao duc ngoai khoa, to chirc cac HDTN cho
hoc sinh, co trach nhiém gido duc va huong nghiép, giao duc moi trudng, gido duc
phap luat, gido duc k¥ ning song, gié tri song, tu van tam ly hoc duong....... thong
qua gio [én 16p (theo ddc trung bo mén).

d. Thuc hién Diéu 1é nha truong; thuc hién Quyét dinh cua Hiéu truong,
chiu su kiém tra ctia Hiéu trudong va cac cap quan ly gido duc.

e. Giir gin pham chat, danh du, uy tin cia nha gido, guong mau trude hoc
sinh, thuong yéu, ton trong hoc sinh, doi xtr cdng bang voi hoc sinh, bao vé cac
quyén va loi ich chinh déng ctia hoc sinh, doan két, giip do dong nghiép.
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ic gido vién khac, gia dinh hq, _ =
f. Phéi hop véi gido vién chi nhiém, cic glao vien ¥ TZ‘-g hong KA ™. @
- Fhor hop voi giao [ e poi Thieu nien lien p h g 10 .
Doan Thanh njén Cong san Ho Chi Minh,  |v hodc Phéi hop voi gido vién Chy,
Minh trong day hoc va gido duc hoc sinh. Xt ly _“Oﬁrn 16p Néu vi pham cta hoe
nhiém dé xi 1y hoc sinh vi pham néi quy trong gio 1€} huong an xu ly.
Sinh lam anh hudng dén gioy hoc thi bao cao BGH dé cop - hiép vu va tu bdi
= L wer, 1A% 1 e én mon nghiep Vi e
2. Tham gia cac chuong trinh boi dudng chuyén lm yi"'\&ng hoi giang dinh
i 2. add A . £ 1A v c :
dudng dé nang cao nang luc, trinh dg. Tham du cac ky thao giang,

L oW, Meer X = o g -y T § B3 DT t6 chuc.
ky va cdc hoi nghj chuyén dé do td, nha truong va Phong GD& Y
x , : . i di dong khi leén 1op.
h. Khéng hut thude, ¢6 rugu-bia, sir dung dién thoai di dong
i. Thuc hign cdc nhiém vu khic theo quy dinh ctia phap luat.
4.2. Gido vién chi nhi¢m 16 (Gido vién phu trich lop). '
Y 2 .2 A , i .b ’ A 1 dua cac
a. Quan 1y va td chire cde hoat dong gido duc, cac phong trao ‘th' k:t, Ui
hoat déng phong trao va chiu trach nhigm truc tiep toan dién ve tinh hinh, ket q
hoc tép, chap hanh noi quy hoc sinh caa lop minh phu trach.

nh vé mat té churc l6p, 16 chirc cho Chi déi hoat dong

’

theo dicu 1¢ Poi TNTP 1§ Ch; Minh. Xay dung ké hoach, ndi dung dé phoi hop
voi Ban daj dién cha me hoc sinh cua I6p , cac doan thé c6 lien quan nham thong

b. La nguei quyét di

nhat céc bién phéap gido duc hoc sinh.

¢- Phoi hop véi gido vién bo mén, TPT D0, dé ndm bét tinh hinh hoc sinh
trong ting tuan dé-:

- Xt ly hoc sinh vi pham theo thim quyén. Lap ho so dé nghi nha trudng thi
hanh ky luat hoc sinh theo quy dinh.

truong. Dé xuit danh sach hoc sinh dugc 1én lop, & lai, thi lai, ren luyén trong he
va khqn th'ué'ng hoc sinh theo quy dinh (Hoe sinh tién tién, hoc sinh g10i, hoc sinh
xuat sac cap THCS va Hoc sinh toan dién, khen thudng timg mat d6i véi cép TH).

e. Quan ly va thuc hién day du viac ghi chép cac loai hd so: S§ diém 16p,
s0 chi nhiém, so lién lac hoc sinh, hoc ba hoc sinh... va thuc hién day du ché do
bdo cdo theo ding quy dinh.

4.3. Chuyén trach pho cdp, x6a mu chi.

- Theo dbi cong tac pho cdp, x6a mu chiy ; ¢@p nhat so lidu vao hd so quan ly
pho cap.

- Xay dung phuong hudng, va to chue thue hién ke hoach pho cdp xda mu
chir hang thang, hang nam.

- Tham muu véi Hiéy truong, dia phuong vé cong téc phd cap, xoa mi chit,
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- Phoi hop cuing gido vién chii nhiém va cac doan thé van dong hoc sinh ra
16p khi ¢ nguy co bo hoc.

- Theo déi s6 liéu hoc sinh hang thang.

4.4. Gido vién phu trach cic phong bg mon.

- Tham muu véi lanh dao nha truong dé xay dung va trang bi cac phuong
tién day hoc, nguyén vit liéu sir dung trong thi nghiém, thuc hanh phuc vu cho viéc
giang day va thuc hanh cdc mén hoc.

- Quan ly, bao tri; vé sinh cac dung cu thi nghiém, thuc hanh va hé thong
thiét bi hién c6. Chuan bj ddy du cho tiét thyc hanh theo yéu cau cua giao vién

giang day.
Piéu 16. Nhin vién.

Cac nhan vién nha truong lam viéc theo ché dd hanh chinh, c6 nhiém vu
gitp viéc cho lanh dao truong thuc hién tét cong tac quan ly, diéu hanh nha trudng
va dam bao céc diéu kién phuc vu cong tac giang day, hoc tap va sinh hoat ctia can
bo, gido vién, nhan vién va hoc sinh. Chirc danh va nhiém vu cua cac nhan vién

trong nha truong bao gom:
1.Nhén vién t6 van phong.
1.1. Nhan vién ké toan.

1.1.1. Xay dung du toan, can dbi kinh phi, lap hd so tai chinh (s theo dai,
chung tir thu, chi), bao cao quyét toan cac nguon thu, chi trong va ngoai ngan sach
theo huéng dan ctia cc cap c6 tham quyén dé dam bao phuc vu cho cac hoat dong

cua nha truong.

1.1.2. Tham muu cho Hiéu truong quan ly thu chi ding ché do, dam bao
nguyén tac tai chinh. Chi duoc phép chi khi néi dung cong vigc da c6 du toan va
duoc Hiéu trudng duyét chi. Thuc hién day du va kip thoi ché do chinh sach cho
can bg, gido vién, nhdn vién va hoc sinh. Chju trdch nhiém quan ly, luu trit toan bd
hd so tai chinh.

1.1.3. Thuc hién ché dé cong khai tai chinh dinh ky nhu sau:
- Hang quy théng bao tong kinh phi dugc chi, dugc quyét toan va quy tién
mat.
1.1.4. Lap s6 quéan ly tai san theo quy dinh.
[.1.5. Lap so theo doi vién chirc va thyc hign ché dd bao cdo tinh hinh doi
ngu dinh ky. Huéng dan va tiép nhan ho so hop dong tuyén dung giao vién, nhan
vién. -

1.1.6. Thue hién cac nhiém vu khéc theo quy dinh ctia phédp luat.
1.2. Nhan vién vin thu - thi quy.

1.2.1. In 4n c4c van ban ctia nha tr uong, Cong doan, Chi bg, khi c¢é ky duyét
cua Hi€u truong, Pho hiéu trudng va cac 10, doan thé khac.
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. 1.3.4.T0 chire va phéi hop véi cac Ban, Poan thé, T chu nhiém thuc hién
cac quy (_Tlnh V€ V¢ sinh méi truong, vé sinh ca nhan, VSATTP, phong tranh tai nan
thUOfng tich, téc hai cua thudce 14, cac dich bénh dac biét la phong chong dich bénh
Covid ... xay dung truong hoc "Xanh -Sach -Dep-An toan-Than thién”.

. 1.3.5. Phéi hop véi nganh y té tai dia phuong dé thuc hién 15t viéc phong
chdng céc dich bénh va khdm stre khoe cho hoc sinh.

1.3.6. T4 chic cac hoat dong vé gido duc k¥ nang song, tu vin hoc dudng

cho hoc sinh thdng qua cac hoat dong gido duc trong truong.
1.3.7. Thuc hién cac nhiém vu khéc khi dugc phan cong.

1.4. Nhan vién bio vé.

1.4.1. Bao quan an toan tai san, co s& vat chit va cac cong trinh cua nha
truong. Chiu trach nhiém truc tiép theo ddi tinh hinh co sé& vit chat ¢ cac 16p hoc,
cac khu vuc ding chung cua truong; Phoi hop véi Ké toan 1ap so theo ddi toan bd
tai san hién c6, chiu trach nhiém phan bo tai san theo chi dao cua Hiéu truong, Pho
hiéu truong. Tai san trong phong hoc, phong lam viéc phai lap phieu ké va ky giao
nhédn. Nhiing tai san bi mat khong r3 1y do hodic do thiéu tinh than trach nhiém clia
bao vé thi phai chiu béi hoan. Bao céo viéc cdc tai san bi hu hong theo chi dao.

1.4.2 Bam bao an ninh trit tu trong nha truong, khi c6 déu higu mét an ninh
phai bdo cdo vdi lanh dao dong thoi lién hé véi co quan Cdng an dé kip thoi giai
toa va xur ly.

1.4.3. C6 trach nhiém hudng dan hoc sinh sir dung tai san cua truong theo
quy dinh; kip thoi bao cdo véi lanh dao truong dé xu ly cac sai pham cta hoc sinh
khi sir dung tai san cua truong; Phoi hop véi gido vién chii nhiém theo ddi viéc
thuc hién néi quy hoc sinh, xtr ly nhirng hoc sinh vi pham an ninh; nhimg hoc sinh
an mac khong dung quy dinh, uéng rugu, hut thudc trong nha truong...

Theo dbi, phét hién va ngan chin tinh hinh hoc sinh ¢é cac hanh vi danh
nhau, pha hoai tai san, vi pham néi quy nha truong nhat 1a trong thoi diém hoc sinh
toi truong dau gio, ra choi, tan hoc. Sau khi ngn chin, xir Iy cac hanh vi trén bao
cho GVCN ¢6 hoc sinh vi pham , TPT Doi hodc truc BGH, phoi hop vai y te hoc
duong hudng dan, kiém soat viéc thuc hién phong chong dich Covid-19 cua hoc
sinh va khach lién hé cong tac.

1.4.4. Huéng dan khach dén lién hé cong tac véi nha trudong, khong dé vao
truong nhiing nguoi say ruou, ngudi co thai do khong dung... Yéu ciu nhiing
nguol la mat xuat trinh giay to tay than trude khi cho vao truong lién hé cong tac.

1.4.5. Thuc hién cac cong viéc khéc theo yéu ciu cua hi¢u trudng theo quy
dinh cua phap luat.
2. Nhin vién thu vién, thiét bi.

2.1. Phu trich thiét bi.
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"t i hé théng
- e PRI S » va trang bi hé
2. 1. L. Tham muu véi 1anh dao nha truong dé xay dyung va trang
« L .
thict bj, d

Y e v : o 44 4c mon hoc.

0 ding day hoc phuc vy cho viée giang day va thuc hanh ¢ 5 e
el iile 0% Ve i » 11k Al hicn co. Hudne dan cac to

2.1.2.Quan 1y, bio tri, vé sinh hé thong thict bj hign ¢o. !lu(m.f:" theo yéu

chuyén mén sir dung cdc dé dung day hoc va chuin bj thiet bj thi nghiém

cau cia to chuyén mon va gido vién giang day.

2.2. Phy trach thw vi¢n,

. 2.2.1. Tham muu xdy dung ké ho

nhu cau phyc vy nghién cir, gj

ach trang bj sdch, bao, tap chi dam bao
ding va duy i Danh hi¢u Thu

ang day ciia gido vién va hoc tap caa hoc sinh; xay
vi¢n xudt sic,

Quan ly bao quan tét h¢ thong s
trinh ky thugt nghiép vy; phuy tr

dinh va quy

ach, thiét bi thur vién theo ding quy

ach phan mém Thu vién,
5954

. 2.3.Xdy dung ndi quy thu vién,
tao diéu kié¢n cho gj

quy dinh vé ché do sir dung sach, tai liéu
a0 vién, hoc sinh dug

¢ nghién ciru, hoc tap.

2.2.4.Thu vién mé cira theo gio hanh chinh va dugc hudng ché do theo quy
dinh.
2.2.5. Thyc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cua phap luat.

CHUONG 1V. HO SO, CHE DO BAO CAO, SINH HOAT
Diéu 17. Hé thong hd so.

1. Nha truong, cac Té chuyén mon, cac Poan thé v
thuc hién day du, nghiém tuc cac loai hd so quan ly,
dinh cua Diéu 1¢ trudng trung hoc co so, truong trung
thdng ¢ nhiéu cap hoc ban hanh kem theo Tho
ngay 15/9/2020 cua Bo truong

GD&DT Lac Thuy.

a ca nhan co trach nhiém
hé so chuyén mon theo quy
hoc phd thdng va truong pho
ng tu sé 32/2020/TT-BGD&DT
Bo Gido duc va DPao tao va quy dinh cua Phong

2. Quan ly, luu trir h so va cée ta liéu theo ding quy dinh cia phap ludt va
cac cfip ¢6 tham quyén

Diéu 18. Ché dd bao cio.

Nha truong, cac bo phan va ca nhan 6 trach nhiém thyc hién ché dd bao cao
theo quy dinh nham dam bao cho cong tac quan ly, diéu hanh va thue hién nhiém
vu dat hiéu qua. Ngoai bdo cdo theo yéu cau clia timg nhiém vu, nha trudng quy
dinh ché do bao cdo dinh ky nhu sau:

- T trudng T6 chuyén mén, T van bdo cdo véi Ban giam hidu vé tién do
thuc hién chuong trinh, thuc hién bai kiém tra, cong tac du gio, kiém tra ndi bo va
cac két qua hoat ddng ciia to; Béo cao két qua danh gia vién chirc thang.... du
thao ké hoach hoat dong thang tiép theo.
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- Cac dong chi iy
g chi Phy trach Thy vién, Thiét bj, Y t hoc duong, TPT doi TNTP

bao cdo linh vie minh phy (r4ch

Cac bdo cdo tra
. ao “. 4. A A . . . ,
cn gui ve hp thu vandung@gmail.com vao 26 hang thang.

ké hoach thang va du

- Péng chi Pha hia .
; g chi Pho higu trudng bao cdo cong tac thye hi¢n d
‘ ch truc tiép cho Hicu

thao ké hoacl 10
ach ho ing tid a ca A
g G at ddng thang tiép theo ctia cap hoc phu tra
& Vao truoce 27 hang thang.
- Pl-‘ A 9 ‘A . A . A
o b u tlm.(ih thu vién, thiét bj tong hg
C 10 Higu trudng trude khi hop héi dong.
7 - ’I-<e 'tonn béo cdo tinh hinh tai chinh, trinh duyg
thang vai Hi¢u truong .
A A aa . ne
bicu 19. Ché do sinh hoat - hdi hop
. Sinh hoat dudi co: Tiét 1 thir 2 dau tuan theo

—

. Hop hdi ddng truong 03 lan/ Nam hoc.

[0S ]

3. Hop phu huynh hoc sinh 01 lan / hoc ky.

4. Hop to chuyén mon v
trong thang).

5. Hop co quan | lan/thang. Khi can triéu tap dot xuat.

a to van phong: 2 tuan/1 1an (Tuan t

p cac sb liéu GV su dung dé dung day

{ chimg tir thu chi trong

quy dinh.

hir 2 va tuan 4

6. Hop HDTDKT nha truong: Do Hiéu trudng triéu tap.

7. Mot s6 cudc hop khac: Khic

An co thé triéu tap dot xuat.

CHUONG V. CHE PO LAM VIEC

Piéu 20. Thoi gian lam viéc.
1. Péi voi Ban giam hiéu, nhin vién (Ké toan, van

vién, thiét bi):

thu, y té, phuc vy, thu

Thoi gian lam viéc 40 gib/tuén (05 ngay — ké ca hop hoi, tap huén chuyén

mén, di cong tac theo quy dinh. A0

2. boi vai gido vién.

-Thuc hién giang day theo thoi khoa bidu: S tiét giang day theo quy dinh la

19 tiét/tudn; Tham ra t0 chirc cac HDPTN-HN, cac HDNGLL, tu van hudng
fa £\ i ; ! . . T N 2
nghiép, tu van tam ly hoc dudng, cac ngay hoi, giao luu, cac cau lac bd cua hoc

sinh...dam bao thoi gian 40 gio/ tuan theo quy dinh.

5 Cf’ .121';11 l[am 'viéc hang ngay dung gio quy dinh, day dl'mg thoi khoa biéu
dgy du so Enet quy _dgnh cho timg ngdy, dam bao thoi gian cho quy dinh cho timg
tiét hoc (Néu vao gio day mudn hogc ra sém qua 5 phut phai day lai tietdo) .
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. 4 Y 3 o i bhai bao cao kip thoi vai nguoi
- Khi om (hoac co viéc riéng can thiét nghi phm. !:)ao _C_ﬂo (k!r‘:hfm vién) duge
€6 trach nhi¢m {Truc ban BGH va tb truong hodc giao vwnd bit. Khong nI.\b
phin cdng tryc ban } dé bo tri sap xép cong viéc, day thay, day bu.
nguoi khac lam thay cong viée ctia minh dé nghi. )
- A » ’ . «a . - Ly A 10 l]:li
- Chi bo tri day thay cho can bo gido vién di cong tac hodc "%h' 0'}1“ icpsép
21,4 L, R T . A 4 oA >
6 k¢ hoach day hoc va ké hoach bai day ), cic mon dac thu to chuy‘en mo
xep day day tidt dé day bu sau. Nghi viéc riéng phai lam bu va day bu.
3. Doi véi Bio vé:
Truc 24/24 va theo sy phan cong cua BGH.
4. To chire cic hoat ddng tip thé CB,GV, NV phai co mat day du, d-ung
gid thuce hién tét nhiém vu BGH va cac doan thé giao. Trang phuc ding quy dl“t‘;
Ién 16p ( mcic dung phong cdch nha giao), ngay |¢ ( do dai TT, com 1&) dai hoi, hoi
nghi (mdc tr chon) thé hién vé dep trang trong, lich sur...
Dicu 21. Thoi gian nghi viée.

Thoi gian nghi he hang nam cua
hang nam theo quy dinh ctia B9 luat Lao
va cac phu cip (néu ca);

Thoi gian nghi tét am lich, n
Giao duc va Pao tao;
Cac ngay nghi khac theo quy dinh cua B9 luat Lao dong.

- CB. GV, NV nghi viéc riéng duoc quy dinh cy thé nhu say:
y kién cua té trudng chuyén mon trude khi Higu

gia0 vién 1a 2 thang (bao gdm ca nghi
dong 2019), dugc hudng nguyén luong

ghi hoc ky theo quy dinh cua B truong Bo

+ Nghi viéc riéng phai co
trurong duyét.

+ Nhiing truong hop dac biét nghi dai ngay thi BGH va BCH Cong doan
cung ban bac dé thong nhat hudng giai quyét.

Nhiing truong hop nghi khong co phép sé bi xur ly theo quy dinh.

CHUONG VI. PANH GIA XEP LOAI VIEN CHUC

Diéu 22. T4 chic danh gid xép loai Can bg quan ly, 2130 vién, nhan vién nha
truong theo ding Luat vién chire, Nghi dinh s6 90/2020/ND-CPp ngay 13/8/2020
cta Chinh pha va Quyét dinh sé 2775/QD-UBND ngay 11 thang 11 ndm 2020 cua
Uy ban nhan dan tinh Hoa Binh Quyét dinh vé viéc ban hanh Quy dinh danh gia,
xép loai mirc d6 hoan thanh nhiém vy héng thang ddi véi cdng chire, vién chirc, lao
dong hop dong trong cac co quan hanh chinh, cac don Vi su nghiép cong lap tinh
Hoa Binh; van ban sé 163 [/UBND-NV ngay 24 thdng 11 théang 2020 cia Uy ban
nhan dan huyén Lac Thuy vé viéc trién khai thue hién Nghi dinh s§ 90/2020/ND-
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20Nnp (A 1

Quu Fuouy
1ON3U 10A

CP ngay 13/8/2020 cun ¢ - 1 UBND
2020 cui : be #ink <k y ) cua
tinh Hoa Binh, Ua Chinh phi. Quyét dinh sa: 2775/01> BN

Doi v xé . :
01 xep logi ndm hoc, duge thyre hiégn nhu sau:
l. Hoa ; 4 4 ‘4
Hoan thanh xudt sic nhigm vy:
3 : 3 27 A N 4 p L oA ié
Bao diam céc tiéu chi xép loai chat lugng & muc hoan thanh xuat sac nlln't,m
) 'EI quy dinh tai Nghij djnh sd 90/2020/ND-CP cua C hinh phu va co tat ca cac thang
Xep logi & mire hoan thanh tdt nhi¢m vy tro 1én.
2. Hoan thanh tét nhiém vy: .
Bao dam cac tiéu chi xép loai chét luong & mirc hoan thanh }olI nh:t.’-rE'Vl.l

' . ] : . " ’ v ] L ! P 7

quy dinh tai Nghj dinh s6 90/2020/ND-CP ctia Chinh phu va co it nhat % 5}0'1 ang
xép loai & muirc hoan thanh tot nhigm vu tro |én,so luong thang xep loai OI:m'w
‘A ) N A 4 v X £ v A . ’

khong hoan thanh nhiém vy khéng nhiéu hon so lirgng thang xep loai ¢ muc hoan
thanh xuat siac nhi¢m vu.

3. Hoan thanh nhiém vu:

Bio dam céc tiéu chi xép loai chat lugng ¢ mirc hoan thanh nh!:(;m AL quy
dinh tai Nghi dinh s 90/2020/ND-CP cua Chinh phu va co it nhat 2 so thang xep
loai & murc hoan thanh nhiém vu, so lugng thang xep loai & muc khong hoan ;(har]h
nhiém vu khong nhiéu hon tong s6 thang xép loai 0 muc hoan thanh xuat sac
nhiém vu va hoan thanh tot nhiém vu,.

4. Khong hoan thanh nhiém vu: Cac truong hop con lai
Ngoai ra quy dinh doi v&i mot so truong hop cu theé sau:

- Trong thang nghi qua 03 budi c6 li do thi xép xuong 1 béc xeép loai Viéen

chirc thang do (So v6i mirc xép loai tuong ung muc diém thang do).

- Trong thang nghi tir 01 budi khong ¢é i do hodc qua 07 budi ¢6 1y do thi
xép khéng hoan thanh nhiém vu thang do.

- Trong thang co tiét day, budi hop, hodc tham ra cac hoat dong tap thé khac

di muén trén 5 phut khéng c6 i do chinh dang va khong bdo cdo Ban giam hiéu la

vi pham ngi quy nha truong (Panh gia y thic _t6 chire ky luat duadi 5 diém theo

huéng dan trong tiéu chi danh gid vé y thue 6 chirc ky ludt cia Quyét dinh sb

2775/QD-UBND ngay 11 thang 11 ndm 2020 cua Uy ban nhdn dan tinh Hoa
Binh).

- Cac déng chi vi pham cdc quy ché ndi bo, quy tac ung xu, quy dinh vé dao

dirc nha gido, va nhiing, viéc vién chirc khong dugc 1am theo luat vién chire 50
58/2010/QH 12, nhirng diéu gido vién khong duge lam quy dinh tai Diéu 1é trudng
trung hoc co 0, truong trung hoc pho thong va truong phd thong c6 nhiéu cap hoc
ban hanh kém theo Théng tu so 32/2020/TT-BGD&DT ngay 15/9/2020 cua Bo
tru‘dnngc_') Giao du’c va Dao tao, sé tuy theo muc do va chiéu theo quy dinh hiél.]
hanh dé danh gi4 xép loai cho phii hop. .
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hoan thanh nhiém vy nam hoc do. .
' Wa LA g ok 4 . » § ARY o ord ilam viéc

- Trudng hop dic biét (Om dai han, tai nan phai nghi dai ngay, n%hl.l . Ao
khong luong tir 01 théng trg 1én...) ¢6 sy thong nhat cua BGH va B_Cl‘ C_OT:: hiérr;
bdo cdo xin y kién phong GD&DT, va mirc xép loai téi da chi hoan than Gnh'.
vu (Trir cac truong hgp om dau thude danh myc bénh tdt cho phép nghi tur 6 thang
tro xuodng thi duge xem xét cac mire khac).

- Truong hop vi pham chinh sach ké hoach hda gia dinh s& xép loai khong
hoan thanh nhiém vu nam hoc do.

CHUONG V. PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 23. Cac dong chi Pho Hiéu truong, trudng cac doan thé, to truong to
chuyén mén, t6 van phong ¢ trach nhiém hudéng dan, trién khai thuc hién va don
déc cac thanh vién thuéc quyén duoc phén céng quan ly thuc hién t6t quy ché nay.

Piéu 24. Can bo, gido vién va nhén vién truong THCS Thanh Ha c6 trach
nhiém thuc hién quy ché nay ké tir ngay ky ban hanh. Trong qua trinh thuc hién
néu cé vudng mic hodc dé xuét thi phan anh véi trudng cac bd phan, trudng cac
bo phan tdp hop y kién dé xuat véi lanh dao nha truong xem xét dé didu chinh, bd
sung hoan thién. Quy ché nay dugc théng qua tai buoi hop Hoi dong su pham ngay
21 thang 8 nam 2023.

Nguyén Viin Diing
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